
£iu#dDtriSN,H£53cEp6L:;.TO AIIfillsTlmpoLi§

a

TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICACAO DO OBJET0

0BJETO:    Contrataeao   de   empresa   especializada   na   prestagao   de

servicos   t6cnicos   de   design   gfafico,   compreendendo   criagao,   desenvolvimento,

diagramagao,   adaptagao,   edigao   e   finalizagao   de   pecas   graficas   digitais,   a   serem

executados   de   forma   continua   e   sob   demanda,   visando   atender   as   necessidades

institucionais,  administrativas e de comunicagao da Secretaria  Municipal  de Satide,  por

interm6dio do Fundo Municipal de Sai]de de Augustin6polisITO.

ESPECIFICACAO: a especificagao detalhada do objeto constara no "item

5" deste Termo de Refetencia.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A  contrataeao  fundamenta-se  na  necessidade  da  Secretaria  Municipal

de  Sal]de,  por interm6dio  do  Fundo  Municipal  de  Sat]de  de Augustin6polisITO,  de

assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos de comunicagao visual  institucional.

A  prestagao  de  serviaps  especializados  de  design  grafico  e  necessaria

para   a   criagao,   desenvolvimento,   diagramagao,   adaptagao   e   finalizagao   de   pegas

destinadas   a   divulgagao   de   campanhas,    programas,    ag6es,    eventos,    servieos   e

informag6es de interesse da populaeao.

A  contratagao  de  empresa  especializada  permitifa  atender as demandas

de  forma   continua,  eficiente  e  sob  demanda,   garantindo  maior  qualidade  tecnica,

padronizagao   da   identidade   visual,   agilidade   na   produeao   dos   materials   e   melhor

aproveitamento dos recursos ptiblicos.

A   solugao   encontra-se   alinhada   ao   Estudo   Tecnico   Preliminar,   que

demonstrou   sua   viabilidade  tecnica   e   adequacao  ao   interesse   ptlblico,   sendo   a

contratagao  direta  por dispensa  de  licitagao  condicionada  ao  atendimento  dos  requisitos

previstos  na  Lei  Federal  n°  14.133/2021,  especialmente em  seu  art.  75,  inciso  11,  quando

compativel com o valor da contrataeao.

Dessa   forma,   a   contratagao   mostra-se   necessaria   e   adequada   para

garantir   o   atendimento   das   demandas   de   comunicagao   institucional   da   Secretaria
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Municipal  de  Satide,  contribuindo  para  a  melhoria  da  divulgaeao  das  ag6es  e  servieos

ptlblicos de satlde.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A   solugao   consiste   na   contratagao   de   empresa   especializada   para

presta9ao   continua   e   sob   demanda   de   servicos   tecnicos   de   design   gfafjco,
destinados   ao   atendimento   das   necessidades   institucionais   e   de   comunicagao   da

Secretaria    Municipal   de   Satlde,    por   intermedio   do   Fundo   Municipal   de   Satide   de

Augustin6polisITO.

Os  servigos  compreenderao  a  criagao,  desenvolvimento,  diagramagao,

adaptagao,   edigao   e   finalizagao   de   pegas   gfaficas   digitais,   incluindo   materiais   para

campanhas    de    saLlde,    divulgacao    de    programas,    ae6es,    eventos,    comunicados,

informativos e demais atividades institucionais.

A  contratada  devefa  elaborar  os  materiais  conforme  as  orientag6es  e

briefings   fornecidos   pela   Administragao,   observando   a   identidade   visual   institucional,

qualidade t6cnica,  legibilidade e adequagao aos diferentes formatos e meios digitais.

A  solucao  tambem   contemplara  a   realizagao   de   ajustes  e   correg6es

solicitados  pela  Administragao,   bern  como  a  entrega  dos  arquivos  finals  em  formatos

adequados a utilizagao,  inclusive editaveis quando necessario.

Dessa      forma,      a      contratacao      proporcionara      maior      agilidade,

padronizacao, qualidade e eficiencia na comunicacao institucional,  permitindo que os

servieos  sejam   executados  conforme   a   demanda   efetiva   da   Secretaria,   com   melhor

aproveitamento dos recursos ptlblicos.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

0  prestador sera selecionado por meio da  realizagao de procedimento de

dispensa  de  licitagao,  com  fundamento  na  hip6tese  do  art.  75,  inciso  11  da  Lei  n°  14.133,

de  2021,  que  culminara  com  a  selegao  da  proposta  que  apresentar  o  melhor equilibrio

entre qualidade, custo e cumprimento dos requisitos para a contratacao.

As  exigencias  de  habilitagao  juridica,  fiscal,  social  e  trabalhista  sao  as

usuais para a generalidade dos objetos e servigos.
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5. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E DE VALOR

Para fins de estimativas preliminares e de acordo com a necessidade das

Secretarias  solicitantes,  o  quantitativo e  o valor medio  do  objeto  da  contragao  consta  na

planilha  abaixo:

lTEM DESCRIC^O DO SERVI¢O UNID. QUANT V.UNIT. V.TOTAL

1

Contrataeao    de    empresa    especializada    na

Serv./Mss 12 R$ 2.600,00 R$ 31.200,00

presta§ao   de   s®rvicos   t6cnicos   de   design
g rafico ,                co in preen de n do                criagao,
desenvolvimento,       diagramagao,       adaptagao,
edigao e finalizaeao de pegas gfaficas digitais,  a
serem   executados   de   forma   continua   e   sob
demanda,    visando   atender   as   necessidades
institucionais,  administrativas  e  de  comunicacao
da     Socrotai.la    Municipal    do    Satido,     por
int®rm6dio  do  Fundo  Municipal  de  Satlde  de
Auqu8tin6i.oli8ITO.

0 valor total estimado da contratagao e de  R$ 31.200,00 (trinta e  urn mil

e duzentos reais).

6. jusTiFicATivA DO pREeo

Os   pregos   propostos   para   a   contratagao   se   enquadram   nos  valores

praticados    pelo    mercado    e    em    outras    contratae6es    feitas    pelo    Municipio    de

Augustin6polis-TO.  0  prego  unitario  considerado  como  estimativa  foi  determinado  com

base da media aritmetica simples das cotae6es de prego apresentadas.

®            7. REQUISITOSDACONTRATACAO

7.10BRIGAC6ES DA CONTRATADA:

7.1.1  Executar os servigos em conformidade com as especificag6es estabelecidas

neste  Termo  de  Referencia,  na  proposta  apresentada  e  nas  normas  da  Lei  Federal  n°

14 .133/2021.

7.1.2  Prestar  os  servieos  com  qualidade  t6cnica,  eficiencia,  responsabilidade  e

observancia das orientag6es fornecidas pela Secretaria Municipal de Sadde.

7.1.3  Atender  as  solicitag6es  da  Contratante  dentro  dos  prazos  estabelecidos,

garantindo   agilidade   na   elaboragao   e   entrega   das   pegas   gfaficas   e   materiais   de

comunicagao institucional.
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7.1.4  Criar,  desenvolver,  revisar,  adaptar e  atualizar  materiais  graficos  e  digitais,

observando    a    identidade    visual    institucional    e    as    diretrizes    estabelecidas    pela

Administragao.

7.1.5  Entregar  os  materiais  em  formatos  compativeis  para  utilizagao  em  meios

digitais  e   impressos,   disponibilizando  os  arquivos  finais  em   alta   resolueao  e,   quando

solicitado, os respectivos arquivos editaveis.

7.1.6  Realizar,  sem  Onus  adicional  para  a  Contratante,  as  correg6es,  revis6es,

adequag6es  e  ajustes  necessarios  nas  pecas  produzidas,  sempre  que  solicitados  pela

fiscalizagao do contrato.

7.1.7  Manter  absoluto  sigilo  sobre  todas  as  informag6es,  documentos,  dados  e

conteudos institucionais a que tiver acesso em razao da execucao dos servigos.

7.1.8       Responsabilizar-se       integralmente       pelos       encargos       trabalhistas,

previdenciarios,   fiscais,   comerciais   e   demais   obriga96es   decorrentes   da   execugao

contratual,  inexistindo qualquer vinculo empregaticio com a Administragao Pdblica.

7.1.9    Comunicar    imediatamente    a    Contratante    qualquer    fato    que    possa

comprometer a execueao dos servieos ou o cumprimento dos prazos estabelecidos.

7.1.10  Manter, durante toda a vigencia do contrato,  as condig6es de habilitagao e

qualificagao exigidas para a contratagao.

7.1.11   Reparar,   corrigir,   refazer  ou   substituir,   as  suas  expensas,   os  servigos

executados em desacordo com as especificag6es deste Termo de Referencia.

7.1.12  Responsabilizar-se  pelos  danos  causados  a  Administragao  ou  a  terceiros

decorrentes  de  culpa  ou   dolo   na   execugao  dos  servieos,   sem   prejuizo  das  demais

sang6es legais.

7.1.13   Ceder  ao   Fundo   Municipal   de   Satlde   de  Augustin6polisITO   os  direitos

patrimoniais  de  uso  das  aries,   layouts,   diagramag6es,   ilustrag6es  e  demais  materiais

produzidos   durante   a    execugao   contratual,    permitindo   sua    utilizaeao,    reprodugao,

adaptagao e divulgaeao para fins institucionais, sem Onus adicional.

7.1.14   Designar   responsavel   para   manter  contato   com   o   fiscal   do   contrato,

prestando    os    esclarecimentos    e    atendendo    as    demandas    encaminhadas    pela
Administragao.

7.1.15    Cumprir    integralmente    as    obrigag6es    previstas    na    Lei    Federal    n°

14.133/2021,  nas  demais  normas  aplicaveis  e  nas  clausulas  estabelecidas  neste  Termo

de Referencia e no futuro contrato.
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7.2  0BRIGAC6ES DA CONTRATANTE:

7.2.1  Proporcionar todas as condie6es necessarias para que a Contratada

execute os servigos objeto da contratagao, fornecendo as informag6es, documentos e

orientag6es indispensaveis ao seu desenvolvimento.

7.2.2 Encaminhar as solicitag6es de servieos, contendo as especificag6es,  prazos

e demais informag6es necessarias a execugao das demandas.

7.2.3 Designar servidor responsavel para acompanhar, fiscalizar e atestar a

execueao dos servieos,  nos termos do art.117 da  Lei Federal n° 14.133/2021.

7.2.4 Analisar, avaliar e aprovar as pegas graficas e materials produzidos,

podendo solicitar ajustes, correg6es ou adequag6es sempre que necessario.

7.2.5 Comunicar formalmente a Contratada qualquer irregularidade verificada na

execugao dos servieos, fixando prazo para sua corregao.

7.2.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servi9os executados em desacordo com as

especificag6es estabelecidas neste Termo de Referencia.

7.2.7 Efetuar o recebimento dos servigos ap6s a verificagao de sua conformidade

com as especificag6es t6cnicas e condie6es estabelecidas.

7.2.8 Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e nas condie6es previstas neste

Termo de Referencia e no instrumento contratual, ap6s o recebimento definitivo dos

servigos e a apresentacao da documentagao exigida.

7.2.9 Exigir o cumprimento de todas as obrigae6es assumidas pela Contratada,

aplicando, quando cabivel, as sang6es previstas na legislacao e no contrato.

7.2.10  DisponibHizar a Contratada a  identidade visual institucional,  logomarcas,

manuais, textos,  imagens e demais conteLldos necessarios a elaboraeao das pegas

graficas.

7.2.11  Prestar os esclarecimentos e informag6es que forem solicitados pela

Contratada e que sejam necessarios a adequada execueao dos servigos.

7.2.12 Zelar pela boa execugao contratual, adotando as providencias necessarias

para assegurar o fiel cumprimento das obrigag6es estabelecidas neste Termo de
Referencia e na  Lei  Federal  n° 14.133/2021.

8. DOCUMENTACAO REQUERIDA

8.1       Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econ6mica
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8.1.1          Contrato social e Alterao6es posteriores;

8.1.2         Cartao do CNPJ ativo

8.1.3         Documento de identificagao (RG e CPG) dos s6cios/ proprietarios;

8.1.4         Certid6es  que  comprovem  regularidade  para  com  a  Fazenda  Federal  e  Ativa,

Estadual e Municipal da sede do proponente;

8,1.5         Regularidade Trabalhjsta -Certidao Negativa de Debitos Trabalhista;

8.1.6         Certificado de Regularidade do FGTS -CRF.

8.2                   Qualificaeao econ6mico-financeira para empresas

8.2.1          Balango patrimonial;

8.2.2        Falencia e concordata.

9.  SUBCONTRATACAO

Nao  sera  permitida  a  subcontratacao  integral  do  objeto,  devendo  a

empresa  contratada  ser responsavel diretamente  pela  execugao  dos servigos de design

gfafico.

A   eventual   subcontratagao   parcial   somente   podera   ocorrer   mediante

autorizacao   pfevia  e  expressa  da  Administragao,   desde  que   nao  comprometa   a

qualidade, continuidade e responsabilidade pela execugao dos servieos.

Em     qualquer     hip6tese,     a     contratada     permanecera     integralmente

responsavel   perante  o   Fundo   Municipal  de  Satide  pelo  cumprimento  das  obrigag6es

contratuais, prazos, qualidade dos servigos e eventuais danos decorrentes da execugao.

10.   DA FORMA DE PAGAMENTO

Os valores  referenciados  no  respectivo termo  contratual serao  pagos em

ate 30  (trinta)  dias ap6s a entrega das  notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor

competente.

Para efeito de cada pagamento,  a  Nota  Fiscal devera estar acompanhada

das certid6es de regularidade fiscal e trabalhista.
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A  administragao  Municipal  reserva-se  o direito  de  recusar do  pagamento

se,  no  ato da  atestagao, os  services executados  nao tiverem  em  perfeitas  condie6es de

desempenho ou estiverem em desacordo com asespecificag6es apresentadas e aceitas.

11. SANC6ES ADMINISTRATIVAS

Serao estabelecidas as sang6es aplicaveis a empresa contratada no caso

de  nao  execugao  na  integra  dos  servigos  especificados  conforme  regras  estabelecidas

em   instrumento   contratual   especifico,   obedecendo   o   previsto   no  Art.   156   da   Lei

Federal 14.133/2021.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

0  prazo  de  vigencia  do  contrato  sera  de  12  (doze)  meses,  contados  a

partir da  data  da  sua  assinatura,  podendo ser prorrogado  pelo prazo maximo definido  no

Art.107 da  Lei  14.133/2021.

13. DOTAeAO ORCAMENTARiA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta da

seguinte dotagao ongamentaria:

ORGAO:  05 -FUNDO  MUNICIPAL  DE  SAUDE

UNIDADE:  01  -FUNDO  MUNICIPAL  DE SAUDE

10.301.1018.2.075 -MANUTENCAO  DA ATENGAO  PRIMARIA  EM  SAUDE

®           :.,i.::::o-o99u3tr°S servi90S de Terceiros -P  juridica

FONTE:  1.600.0000.00000

FONTE:  1.500.1002.00000

14. DA FISCALIZACAO D0 CONTRAT0

A fiscalizaeao da execueao do contrato sera exercida pela  Sra.  GEDEAO

ALVES  FILHO,  Fiscal  de  Contratos,'  ao  qual  competira  velar  pela  perfeita  execugao  do

objeto,  em  conformidade  com  o  disposto  neste  Termo  de  Referencia  e  na  proposta  da

contratada;
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Em  caso  de  eventual  irregularidade,  inexecugao  ou  desconformidade  na

execugao do contratado, o agente fiscalizador clara ciencia a contratada,  por escrito,  para

adogao das providencias necessariaspara sanar as falhas apontadas;

0  contratante  reserva-se  o  direito  de  rejeitar,  no  todo  ou  em  parte,  a

objeto da contrataeao, caso afaste-se das especificag6es deste Termo de Referencia e da

proposta da Contratada;

Correra por conta da contratada toda e qualquer despesa e encargos com

pessoal e demais ocorfencias, para a perfeita execugao do objeto deste instrumento, caso

se face necessario.

Augustin6polis -TO,12 de agosto de 2026.
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