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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

ORGAO DEMANDANTE:

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO, através da PREFEITURA MUNICIPAL DE
AGUSTINOPOLIS-TO — CNPJ: 00.237.206/0001-30
OBIJETO:

Contratagdo de profissional especializado na prestagdo de servigos técnicos de design grafico, com

vistas ao planejamento, criagdo, desenvolvimento, diagramacdo, adaptacgdo e finalizagdo de pegas
digitais, destinadas a atender, de forma continua e sob demanda, as necessidades institucionais da
Secretaria Municipal de Comunicagdo do Municipio de Augustinépolis/TO.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

Lanna Thayllana Oliveira da Silva Freitas — Secretdria Municipal de Comunicagao
Contato: (63) 3456-1232
secom@augustinopolis.to.gov.br

ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ANUAL:

O Municipio ndo possui Plano de Contratacdo Anual.

FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA:
Dispensa de licitacdo, sob égide da Lei Federal n? 14.133/2021.

Em atendimento a Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira
etapa do planejamento do processo de contratagdo e busca atender o interesse publico envolvido e

a melhor solugao para atendimento da necessidade aqui descrita.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE:

A Secretaria Municipal de Comunicagdo do Municipio de Augustindpolis/TO
demanda a contratacdo de profissional especializado em design grafico em razdo da crescente
necessidade de producdo, organizagdo e padronizagao dos materiais de comunicagdo institucional da
Administracdo Publica.

O aumento das agdes governamentais, programas, campanhas publicas e eventos
institucionais exige a elaboragdo continua de pegas graficas de qualidade, capazes de transmitir
informagdes de forma clara, objetiva e acessivel a populagdo. Nesse contexto, a auséncia de
profissional qualificado compromete a eficiéncia da comunicagdo, a uniformidade da identidade
visual da gestdo e a adequada divulgac¢do dos servigos publicos.

A contratacao visa suprir essa lacuna, assegurando suporte técnico especializado
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campanhas educativas, informativos institucionais e pecas promocionais. Tal medida é essencial para
fortalecer a transparéncia, ampliar o alcance das a¢Oes governamentais e promover maior
engajamento da sociedade.

Dessa forma, a necessidade estd diretamente relacionada ao aprimoramento da
comunicagdo publica, garantindo maior efetividade na divulgacdo das politicas publicas e no
relacionamento entre a Administragdo Municipal e os cidad3os.

Ressalta-se que o trabalho de design grafico é fundamental para garantir
padronizacdo da identidade visual da gestao, qualidade estética das pecas institucionais, clareza das
informagdes divulgadas e maior eficiéncia na comunicagdo com a sociedade. Entre as principais
demandas estdo a criacdo e desenvolvimento de cards para redes sociais, materiais institucionais,
convites oficiais, folders, banners, artes para campanhas publicas, materiais de divulgagdo de
eventos, placas institucionais e demais pecas graficas necessarias as agdes da Prefeitura e de suas

Secretarias.

2 - DESCRICAO DA SOLUGCAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

A solugdo adotada consiste na contratagdo de profissional especializado em design
grafico para a prestagdo de servicos técnicos de forma continua e sob demanda, visando atender
integralmente as necessidades da Secretaria Municipal de Comunicagdo do Municipio de
Augustindpolis/TO.

A execucdo dos servigos abrangerd o planejamento, criacdo, desenvolvimento,
diagramacao, edigdo e finalizagdo de pegas graficas e digitais, contemplando materiais institucionais,
informativos, educativos e promocionais. O profissional contratado sera responsavel pela produgdo
de contetidos visuais destinados a diferentes meios de comunicacdo, especialmente plataformas
digitais (redes sociais e midias eletrénicas) garantindo padronizagdo da identidade visual da gestdo
municipal.

A solugdo contempla, ainda, a adaptagao de pegas para multiplos formatos e canais
de divulgagdo, observando critérios de qualidade estética, clareza da informagdo, acessibilidade e
alinhamento as diretrizes institucionais da Administragdo Publica.

Optou-se por essa solucdo por se tratar da alternativa mais eficiente e

economicamente vidvel para atender a demanda continua e dindmica da comunicagdo institucional,

@ assegurando agilidade na producgdo das pegas, uniformidade visual e maior efetividade na divulgagdo

das agdes governamentais.
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Dessa forma, a contratagdo proporcionard suporte técnico especializado

indispensavel ao fortalecimento da comunicagdo publica, contribuindo para a transparéncia

administrativa e o aprimoramento da relagdo entre o Poder Publico Municipal e a sociedade.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratagdo do profissional de design grafico devera observar requisitos minimos
de qualificagdo técnica, operacional e legal, de modo a garantir a adequada execugdo dos servigos e
o atendimento eficiente das demandas da Secretaria Municipal de Comunicagéo.

1. Qualificagdo Técnica:

e Comprovagdo de formacdo na drea de Design Grafico, Comunicagdo Social,
Publicidade e Propaganda ou dreas correlatas, ou experiéncia profissional compativel com o objeto;

e« Apresentacdo de portfélio que comprove experiéncia na criagdo de pegas
graficas institucionais e digitais;

» Dominio de ferramentas e softwares de design grafico, tais como Adobe
Photoshop, lllustrator, InDesign ou similares;

e Conhecimento em criagdo de pegas para midias digitais e impressas, incluindo
adaptacdo para diferentes formatos e plataformas.

2. Experiéncia Profissional:

e Experiéncia prévia na prestacio de servicos de design grafico,
preferencialmente voltados a comunicagao institucional ou publica;

e Capacidade de desenvolver identidade visual, campanhas institucionais e
materiais de divulgacao.

3. Requisitos Operacionais:

+ Disponibilidade para atendimento continuo e sob demanda, conforme as
necessidades da Secretaria;

e Capacidade de cumprir prazos estabelecidos, inclusive em demandas urgentes;

e Possuir equipamentos e softwares necessarios para a execugao dos servigos,
sem Onus adicional para a Administragao;

¢« Manter comunicagdo eficiente com a equipe da Secretaria Municipal de
Comunicacgao. ~

4. Obrigagdes e Padrdes de Qualidade:

e Garantir a padronizagao da identidade visual da gestdo municipal;
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Realizar ajustes e correcGes sempre que solicitados pela Administragao;
e Observar normas de acessibilidade e boas praticas de comunicagdo publica.

5. Requisitos Legais e Administrativos:

Atender as exigéncias de habilitagdo previstas na Lei n2 14,133/2021;

Ndo possuir impedimentos para contratar com a Administragdo Publica;

Cumprir com as obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias, quando
aplicavel.

6. Vedagdo a Subcontratacdo (se aplicavel):

« A execucdo dos servicos deverd ser realizada diretamente pelo contratado,

vedada a subcontratagdo, salvo mediante autorizagdo expressa da Administragao.

4 - DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratagdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, considerando tratar-se de contratagdo de
servigos comuns cujo valor se enquadra dentro do limite legal vigente para contratagdes diretas por
dispensa em razao do valor.

A instrucdo processual observara, ainda, o disposto no art. 72 da Lei n®
14.133/2021, que estabelece os elementos obrigatérios do processo de contratagdo direta, incluindo:

e« Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD);

e Estudo Técnico Preliminar (quando aplicavel);

e Estimativa de despesa;

» Demonstragdo da compatibilidade de pregos com o mercado;

e Disponibilidade orcamentaria.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

A pesquisa de mercado foi realizada por meio de cotag¢des junto a prestadores de
servigos e no Site Fonte de Pregos, apresentando-se os seguintes valores anuais:

1. KESLLEY FERNANDES MORAIS (CNPJ: 53.471.642/0001-35) - Valor total: RS 2.200,00;

2. VALENCIO WILIAN PEREIRA DE RAMOS (CNPJ: 51.614.011/0001-00) — Valor total: RS 2.600,00;

3. GF MIDIA/PUBLICIDADE & PROPAGANDA (CNPJ: 30.065.990/0001-07) - Valor total: RS
~

3.000,00. ',
A
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6 — ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E DE VALOR

Para fins de estimativas preliminares e de acordo com a necessidade da Secretaria

solicitante, o quantitativo do objeto da contragdo consta na planilha abaixo:

ITEM DESCRICAO DO SERVIGO UNID. | QUANT V.UNIT. V.TOTAL
Prestacdo de servicos especializados em design,
abrangendo a criagdo, desenvolvimento, adequacdo e
padronizagdo de identidade visual, bem como a
produgdo de materiais gréficos institucionais e pegas
1 para midias digitais, campanhas publicas e comunicagdo Serv. 12 RS 2.600,00 | RS 31.200,00
oficial, incluindo ainda a diagramagdo e organizagao
visual de documentos, além da realizacdo de ajustes,
revisdes e adaptacbes de pecas graficas, conforme as
demandas da administragdo publica.

7 — JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor total estimado da contratacdo é de RS 31.200,00 (trinta e um mil e duzentos
reais).

Os pregos propostos para a contratacdo se enquadram nos valores praticados pelo
mercado e em outras contratacées ja realizadas pelo Municipio de Augustinépolis. O preco unitario
considerado como estimativa foi determinado com base da média aritmética simples das cotagdes

de prego apresentadas.

8 - PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

Conclui-se que ndo é recomendavel o parcelamento da contratagdo, pois os
médulos do sistema sdo integrados e interdependentes, compartilhando base de dados Unica e
exigindo funcionamento conjunto para garantir eficiéncia, seguranga da informagao e conformidade
legal; o fracionamento poderia gerar incompatibilidades, aumento de custos, dificuldades na
fiscalizagdo e riscos operacionais, razdo pela qual se justifica a contratagdo em lote Unico,

assegurando economicidade e melhor desempenho administrativo.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de profissional especializado na prestagdo de servigos técnicos de design grafico visa
alcancar resultados concretos e mensuraveis, alinhados as necessidades institucionais da Secretaria
Municipal de Comunicagdo de Augustinépolis/TO, conforme descrito a seguir:

p\ 1. Aprimoramento da Comunicagdo Institucional

Garantir a producdo de pecas graficas e digitais com elevado padrdo técnico e estético,
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assegurando maior clareza, objetividade e padronizacao na divulgagdo das agdes, programas
e eventos da Administragdo Municipal.

2. Fortalecimento da Identidade Visual do Municipio
Promover a uniformizacdo da identidade visual institucional, consolidando a imagem da
gestdo publica perante a populagdo, por meio da aplicagdo consistente de elementos graficos
em todos os materiais produzidos.

3. Maior Eficiéncia e Agilidade na Produgdo de Materiais
Atender de forma continua e sob demanda as solicitacdes da Secretaria, reduzindo prazos de
criagdo e entrega, e possibilitando respostas rapidas as necessidades de comunicagao,
especialmente em campanhas, eventos e agdes emergenciais.

4. Otimizac¢do dos Recursos Publicos
Evitar contratacdes pontuais e fragmentadas, promovendo melhor custo-beneficio, com
previsibilidade de despesas e racionalizagdo dos recursos financeiros empregados na
producdo de materiais graficos.

5. Ampliacdo do Alcance e Engajamento da Comunicacdo Publica
Desenvolver pecas mais atrativas e adequadas aos diferentes canais (digitais), contribuindo
para maior alcance das informacgdes institucionais e melhor engajamento da populagdo com
as agdes governamentais.

6. Suporte Técnico Especializado
Disponibilizar conhecimento técnico qualificado para orientar a Secretaria quanto as melhores
praticas de design, comunicacdo visual e adequacdo de conteldos aos diversos meios de
divulgagdo.

7. Padronizacdo e Qualidade dos Materiais Produzidos

Assegurar consisténcia visual, correcao técnica e adequacdo as finalidades institucionais em
todas as pecas desenvolvidas, reduzindo retrabalhos e inconsisténcias.

8. Atendimento as Demandas Institucionais de Forma Continua

Garantir suporte permanente as atividades da Secretaria Municipal de Comunicagao,,
acompanhando o volume e a diversidade das demandas ao longo do exercicio.

Resultado Esperado Final:
Ka) Obtencdo de uma comunicagdo institucional mais eficiente, profissional, padronizada e

estratégica, contribuindo diretamente para a transparéncia das agbes publicas,
fortalecimento da imagem da gestdao municipal e melhor relacionamento com a sociedade.
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10 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
As providéncias a serem adotadas para a contratagdo, incluem os seguintes passos:

1. Elaboragdo do Termo de Referéncia: O Termo de Referéncia deve ser elaborado com a

descrigdo detalhada do objeto da contratacao, prazos, e demais condigdes contratuais.

2. Pesquisa de Mercado: A pesquisa de mercado, j realizada, sera formalizada com a coleta de
no minimo trés cotagdes de empresas do setor. Essa pesquisa tem como objetivo assegurar a
pratica de pregos justos e a escolha da melhor proposta dentro do limite de valor para a

dispensa de licitagdo, conforme determina a Lei 14.133/2021, em seu art. 23.

3. Parecer Juridico: O processo devera ser submetido a Assessoria Juridica do municipio para
analise e emissdo de parecer juridico favoravel a contratagdo direta por dispensa de licitagdo.
Esse parecer visa garantir que todas as etapas foram conduzidas conforme a legislagdo

vigente.

4. Elaboragdo do Contrato: O contrato entre a Administragdo Publica e a empresa escolhida serd
elaborado conforme os padrdes exigidos pela Lei de Licitagdes, incluindo todas as cldusulas
essenciais, como o objeto, prazo de execugdo, valor, forma de pagamento, penalidades, e

direitos e deveres de ambas as partes.

5. Publicagdo dos Atos: O ato de dispensa e o contrato firmado deverao ser publicados em Diério
Oficial ou outro meio oficial de comunicagdo do municipio, para garantir a publicidade e

transparéncia do processo.

6. Autorizacdo e Emissdo da Nota de Empenho: Apds a formalizagdo de todos os documentos
necessarios, o gestor responsavel deverd autorizar a contratagdo e emitir a nota de empenho
em nome da empresa contratada, garantindo a disponibilidade orcamentaria para o

pagamento dos servigos prestados.

7. Acompanhamento e Fiscalizagdo: A Secretaria Municipal devera designar um responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execu¢do dos servicos, garantindo que todas as

obrigagdes contratuais sejam cumpridas dentro dos prazos e padrdes estabelecidos.
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11 - CONTRATAGOES CORRELATAS

Para esta solugdo nao ha contratacoes que guardam
relacdo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja

realizadas ou contratacdes futuras.

12 - GERENCIAMENTO DE RISCOS

1. Identificacdo dos Principais Riscos

a) Baixa qualidade técnica dos servigos prestados

Risco de o profissional contratado ndo atender aos padrdes técnicos e estéticos exigidos.

b) Atrasos na entrega das demandas

Possibilidade de descumprimento de prazos, impactando campanhas, eventos e agdes
institucionais.

c) Descontinuidade na prestacdo dos servigos

Risco de interrupcdo contratual ou indisponibilidade do profissional.

d) Falhas na comunicagdo entre contratante e contratado

Demandas mal especificadas podem gerar retrabalho e insatisfagdo com os produtos
entregues.

e) Vazamento ou uso indevido de informacgdes institucionais

Risco relacionado ao acesso a conteudos internos antes de sua divulgagado oficial.

f) Incompatibilidade com a identidade visual institucional

Produc¢do de materiais fora dos padrdes definidos pela gestdo.

2. Avaliagdo dos Riscos

Risco Probabilidade|Impacto||Nivel de Risco
Baixa qualidade dos servigos Média Alto Alto
Atrasos nas entregas Média Alto Alto
Descontinuidade dos servigos Baixa Alto Médio
Falhas de comunicagao Alta Médio Alto
@ Vazamento de informacgdes Baixa Alto Médio
Inadequagdo a identidade visual Média Médio Médio
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3. Medidas Mitigatdrias
a) Defini¢do de critérios técnicos rigorosos na contratagdo
Estabelecer exigéncias minimas de qualificagdo, experiéncia comprovada e portfélio do
profissional.
b) Estabelecimento de prazos e cronogramas claros
Formalizar prazos de entrega para cada tipo de demanda, com previsdo de penalidades em
caso de descumprimento.
c) Acompanhamento e fiscalizagdo contratual
Designar servidor responsavel para monitorar a execugdo dos servicos, avaliar entregas e
validar materiais.
d) Padronizagdo das solicitagdes
Utilizar briefings detalhados para cada demanda, contendo objetivos, publico-alvo, prazos
e especificagdes técnicas.
e) Clausulas de confidencialidade
Inserir no contrato obrigagdo de sigilo quanto as informagdes institucionais.
f) Manual de identidade visual
Disponibilizar ao contratado diretrizes claras da identidade visual do Municipio para

garantir uniformidade.

Conclusdo:

A adocgdo de praticas estruturadas de gerenciamento de riscos assegura maior controle
sobre a execugdo contratual, reduzindo incertezas e garantindo a eficiéncia, qualidade e
continuidade dos servicos de design grafico prestados a Secretaria Municipal de

Comunicagao de Augustinépolis/TO.

13 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagdo de profissional especializado na prestagdo de servigos técnicos de
design gréfico apresenta impactos ambientais predominantemente indiretos e de baixa magnitude,

considerando tratar-se de atividade intelectual.
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14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA SOLUCAO

Apds a anadlise das necessidades institucionais da Secretaria Municipal de
Comunicagdo de Augustindpolis/TO, bem como a avaliagdo dos aspectos técnicos, operacionais,
econdmicos e ambientais envolvidos, declara-se VIAVEL a contratacdo de profissional especializado
na prestacdo de servicos técnicos de design grafico, nos termos propostos.

Augustindpolis — TO, 25 de margo de 2026.

15 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO

/

LANNA THAYLLANA OLIVEIRA DA SILVA FREITAS
Secretaria Municipal de Comunicagdo

MARQUISAN SOUSA MONTEIRO
Analista Técnico da Divisdao de Compras
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