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DOCURENTO DE FORMAI.IZACAO DE DEMANDA
NO 391

dRGAO: PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTINOPOLIS

SETOR SOLICITANTE:SEC MUN DE ADM E DESENV ECONOMICO

DATA DA SOLICITACAO:  12/03/2026

DATA I)ESEJADA ESTIMADA: 27/03/2026

GRAU DE PRIORIDADE: Alta

DESCRICAO D0 0BJETO E JUSTIFICATIVA DA NECHSSIDADE DA CONTRATACAO

0RGAO DEMANDANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTIN6POLIS - TO

UNIDAI)E REQUISITANI`E

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.
`  IDENTIFICACAO DA DEMANDA

JBJETO:

LOCACA0  DE  IM6VEL  COM  AREA  CONSTRuiDA:  471,00M2  SITUADO  NA  RUA  DOM  PEDRO  I  N°126,  LOTE  08,  QUADRA  49,

cENTRo-AUGusTIN6poLls-To, DESTINADo Ao FUNcloNAMENTo DE ALMoxARIFADo PARA ARQurvo MORTo, vlsANDo
A  GUARDA,  ORGANIZACAO,  CONSERVA¢AO  E  ARMAZENAMENTO  DE  DOCUMENTOS,  PROCESSOS  AI)MINISTRATIVOS  E

DEMA]S ARQUIVOS PERTENCENTES A PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTIN6POLI S -TO.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A   PRESENTE   DEMANDA   JUSTIFICA-SE   PELA   NECESSIDADE   DE   DISPOR   DE   UM   ESPACO   FisICO   ADEQUADO   PARA

ARMAZENAMENTO   SEGURO   E   ORGANIZADO   DOS   DOCUMENTOS   PthLICOS   MUNICIPAIS,   INCLUINDO   PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS E ARQUIVOS INATIVOS (ARQUIVO MORTO).

ATUALMENTE,   vERIFlcA-sE   A   INsurlclENclA   DE  ESpAco   Fislco   NAs   DEPENDENc[AS   DA   PREFEITURA,   o   QUE
COMPROMETE  A  ADEQUADA  GESTAO  DOCUMENTAL,  PODENDO  ACARRETAR  RISCOS  DE  EXTRAVIO,  DETERIORA¢AO  E

DIFICULDADE DE ACESSO AS INFORMACOES.

A LOcACAO DE "6vEL EspEcirlco PARA EssA FINALIDADE PERMITRA:
• MELHOR ORGANIZACA0 E SISTEMATIZACAO DOS ARQUIVOS;

• pRESERVACAo DA rNTEGRIDADE Fis[cA Dos DoCuMENTos;
• ATENDIMENTO AS NORMAS DE GESTAO DOCUMENTAL E TRANSPARENCIA PIJBLICA;

• OTIMIZACAO DO ESPACO NAS UN]DADES ADMINISTRATIVAS;

• FACILIDADE DE ACESSO E CONSULTA AOS DOCUMENTOS QUANDO NECESSARIO.

DESCRICAO DA SOLUCAO PRETENDIDA

A   SOLUCAO   CONSISTE   NA   LOCACAO   DE   IM6VEL   QUE   POSSUA   CONDICOES   ESTRUTURAIS   ADEQUADAS   PARA

FUNCIONAMENTO DE ALMOXARIFADO DE ARQUIVO MORTO, CONTEMPLANDO:
• ESPAC0 FisICO COMPATivEL COM 0 VOLUME I)E DOCUMENTOS;
• CONDI¢6ES ADEQUADAS DE VENTILACAO, ILUMINACAO E SEGURANCA;
• ESTRUTURA QUE PERMITA ORGANIZACAO POR MEI0 DE ESTANTES E ARQUIVOS;

• LOCALIZACAO DE FACIL ACESSO PARA SERVDORES AUTORIZADOS;

• CONDICOES QUE GARAI`ITAM A CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS ARMAZENADOS.

QUANTIDADE A SER CONTRATADA
01  OuM) IMdvEL

RESULTADOS PRETENDIDOS

COM A CONTRATACAO, ESPERA-SE:
• GARANTIR A GUARDA SEGURA E ADEQUADA DOS DOCUMENTOS PthLICOS;

• REDUZIR RISCOS DE PERDAS, DANOS OU EXTRAVI0S;

• MELHORAR A EFICIENCIA NA GESTAO E RECUPERACAO DE INFORMACOES;

i.



• ATENDER As EmGENCIAs LEGAls E NORMATlvAs RELATlvAs A GESTAo DoCuMENTAL;
• PROMOVER MELHOR ORGANIZACAO ADMINISTRAT]VA.

ESTIMATIVA PRELIMINAR DE PRAZO

A CONTRATACAO DEVERA TER VIGfNCIA  INICIAL  DE  12  (DOZE)  MESES,  PODENDO  SER PRORROGADA NOS  TERMOS DA

LEGISLACAO VIGENTE.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

( X ) ALTO

( ) MEDIO

( ) BAIXO
JUSTIFICAT[VA:

A  DEMANDA  POSSUI  ALTA  PRIORIDADE  EM  RAZAO  DA  NECESSIDADE  URGENTE  DE  ORGANIZACAO,  PRESERVACAO  E

SEGURANCA DOs DOcuMENTOs pthLlcos, EssENclAls PARA A cONTINulDADE ADMINISTRATrvA E ATENDIMENTO As
EXIG£NCIAS LEGAIS.

INDICA¢AO DE RECURSOS ORCAMENTARI0S

AS  DESPESAS  DECORRENTES  CORRERAO  POR  CONTA  DE  DOTA¢6ES  ORCAMENTARIAS  PRdpRIAS  DO  ORCAMENTO

VIGENTE.

loNSIDERACOES FINAIS

A  CONTRATA¢AO  PRETENDIDA i  ESSENCIAL  PARA  ASSEGURAR A  ADEQUADA  GESTA0  DOCUMENTAL  NO AMBITO  DA
ADMINISTRACAO PthLICA MUNICIPAL,  GARANTINDO EFICIENCIA ADMINISTRATIVA, TRANSPARENCIA E PRESERVACAO

DO pATRIMONro DOcuMENTAL.

DESCRICA0 E QUANTIDADE DOS ITENS
ITENS I)A SOLICITACAO

Item   I    C6dlgo                                Deserlc*o                                 Uuldnde
1                232         LOCACAODEIMOVEL

DOTACAO ORCAMENTARIA

DEMANDAS VINCULADAS
AUGUSTINOPOLIS -TO,12 de marco de 2026

12,00

Qthe ^provada                Valor unltlTlo              Valor Total
0,00                                           0,001                               0,00 ,

roTAL                -          _o,0ol

JOSYELE DA CRUZ SILVA
024.983.793-55

SEC MUN DE ADM E DESENV ECONOMICO


