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DESCRICAO DO 0BJETO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACA0

0BJETO DA CONTRATACAO:

®ONTRATACAO   DE   EMPRESA   ESPECIALIZADA  NA   PRESTACAO   DE   SERVICOS   DE   GESTAO   DIGITAL   POR   MEI0   DE

DIGITALIZACA0    CENTRALIZADA    DE    ACERV0    DOCUMENTAL    E    ENTRADA    CONTINUADA    DE    DOCUMENTOS,

COMPREENDEND0   A   DIG[TALIZACAO   DE    PROCESSOS   DE   PAGAMENTO,   FOLHAS    DE   PAGAMENTO,   PROCESSOS

LICITAT6RIOS     E     DEMAIS     DOCUMENTOS     ADMINISTRATIVOS,     COM     ARMAZENAMENTO     EM     FORMATO     PDF,

CLASSIFICACAO,  INDEXACAO  E  0RGANIZACAO  DAS  IMAGENS  D[GITALIZADAS,  E  ARMAZENAMENT0  EM  NUVEM  E  HD

EXTERNO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

JUSTITICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO :

A  PRESENTE  DEMANDA  DECORRE  DA  NECESSIDADE  DE  MODERNIZAR  A  GESTAO  DOCUMENTAL  DA  SECRETARIA

MUNlc]pAL DE EDucACAO, EM RAZAO DO ELEVADO VOLURE DE DOcuMENTOs Flslcos pRODuzlDOs E ARQurvADOs
DIARIAMENTE.  A  MANUTENCAO  EXCLUSIVA  DE  ARQUIVOS  FisICOS  DIFICULTA  A  LOCALIZA¢AO  DAS  INFORMACC)ES,

AUMENTA 0 RISCO DE  EXTRAVIO, DETERIORACAO E PERDA DOCUMENTAL, ALEM DE COMPROMETER A EFICIENCIA DOS

SERVICOS ADMINI STRATIVOS.

A  CONTRATACAO  PERM]TRA  A DIGITAL]ZACAO  DO ACERV0  EX]STENTE  E  A  CONTINUIDADE  DA  DIGITALIZACAO  DOS

NOVOS    DOCUMENTOS    PRODUZIDOS    I]ELA    SECRETARIA,    ASSEGURANDO    MAIOR    ORGANIZACAO,    SEGURANCA,

RASTREABmDADE, pRESERVACAo DAS INFORMA¢OES E RAplDEz No ACESso Aos DocuMENTos.
A   SOLUCAO   CONTRIBUIRA   PARA   0   FORTALECIMENT0   DA   TRANSPARiNCIA   ADMINISTRATIVA,   MELHORIA   DOS

^``ONTROLES INTERNOS, ATENDIMENTO AS  EXIGENCIAS DOS 6RGAOS DE FISCALIZACAO E OT"LZACAO DOS PROCESSOS

DMINISTRATIVOS.

POLITICA DE ARMAZENARENTO E CONTINGENCIA DOS ARQU IVOS DIGITALIZADOS:

CONSIDERANDO   A   NECESSIDADE   DE   MODERNIZACAO   DA   GESTAO   DOCUMENTAL,   OTIMIZA¢AO   DOS   FLUXOS

ADMINISTRATIVOS  E  PRESERVACAO  DO  ACERVO  DOCUMENTAL  DA  ADMINISTRACAO  PUBLICA,  A  SOLUCAO  A  SER

CONTRATADA  DEVERA  CONTEMPLAR  MECANISMOS  DE  ARMAZENAMENTO  SEGURO  DOS  DOCUMENTOS  E  PROCESSOS
DIGITALIZADOS,  OBSERVANDO  OS  PRINcipIOS  DA  EFICI£NCIA,  ECONOMICIDADE,  PLANEJAMENTO,  TRANSPARENCIA  E

CONTINUIDADE  DO  SERVICO  PthLICO,  PREVISTOS  NA  LEI  N°  14.133/2021.  OS  DOCUMENTOS  DIGITALIZADOS  DEVERAO

SER DISPONIBILIZADOS E ARMAZENADOS EM AMBIENTE DE COMPUTACAO EM NUVEM  (CLOUD STORAGE), PERMITINDO

0   GERENCIAMENT0   CENTRALIZADO   DAS   INFORMACOES,   CONTROLE   DE   ACESSO   POR   NivEIS   DE   PERMISSAO,
RASTREABILIDAI)E DAS  OPERA¢OES  REAl,IZADAS,  REALIZACAO DE  C6PIAS  DE  SEGURANCA  (BACKUP),  RECUPERACAO

DE DADOS E DEMAIS RECURSOS NECESSARIOS A GARANTIA DA INTEGRIDADE, AUTENTICIDADE, CONFIDENCIALIDADE E

DISPONIB[LIDADE   DAS   INFORMA¢6ES.   COMO   MEDIDA   COMPLEMENTAR   DE   SEGURANCA   E   CONTING£NCIA,   A

CONTRATADA  DEVERA MANTER C6PIA  DOS  ARQUIVOS  D[GITAI.ZADOS  EM  DISPOSITIVO  DE  ARMAZENAMENTO  Ff SICO

D0  T[PO  HD  (HARD  DISK),  CONST[TUINDO  MECANISMO  DE  REDUNDANCIA  DESTINADO  A  MITIGACA0   DE  RISCOS

RELACIONADOS   A   PERDA.   CORRUPCAO   OU   INDISPONIBILIDADE   DOS   DADOS.   A   ADOCAO   DE   ARMAZENAMENTO

REDUNDANTE  EM  NUVEM  E  EM  MiDIA  FisICA  JUSTIFICA-SE  PELA  NECESS[DADE  DE  ASSEGURAR  A  PRESERVACAO  DO

pATR"6NIO DOcuMENTAL, A cONTINulDADE DAs ATlvlDADEs ADMINlsTRATlvAs, A SEGURANCA DA rNFORMACAO E
A DispoNIBILiDADE pERMAI`un`ITE DOs DOcuMENTOs PARA coNsuLTA,  AUDITORIA,  FlscALlzACAO E  ATEND"ENTO



DAS  DEMANDAS  INSTITUCI0NAIS,  EM  CONFORMIDADE  COM  AS  BOAS  PRATICAS  DE  GESTAO  DOCUMENTAL  E  COM  0

INTERESSE   PUBLICO.   A   SOLUC^O   CONTRATADA   DEVERA   GARANTIR  QUE   OS   ARQUIVOS   DIGITAIS   PERMANECAM

oRGANLZADos,  INDEXADos  E  ACEssivEls  DURAI`rTE  TODA  A  vlGENc[A  CONTRATUAL,  oBSERVADAs  As  NORMAs
APLICAVEIS  A  GESTAO  DE  DOCUMENTOS,  PROTEC:AO  DE  DADOS  E  SEGURANCA  DA  INFORMACAO,  BEM  COMO  OS

REQU[SITOS ESTABELECIDOS PELA ADMINISTRACA0 PARA EXECUCAO DO OBJETO.

DESCRICAO DA NECESSIDADE :

A  SECRETARIA  MUNICIPAL  DE  EDUCACAO NECESSITA IMPLANTAR UMA  SOLUCAO  DE  GESTAO DOCUMENTAL  DIGITAL

QUE  POSSIBIL[TE  A  ORGANIZACAO,  DIGITALIZACAO,  INDEXACAO,  CLASSIflcACAO  E  ARMAZENAMENTO  ELETRONIC0
DOS  DOCUMENTOS  ADMINISTRATIVOS,  REDUZIND0  A  DEPEND£NCIA  DOS  ARQUIVOS  FisICOS  E  PROPORCIONAND0

MAIOR EFICIENCIA NA GESTAO DAS INFORMAC6ES.

OS   SERVICOS   DEVERAO   ABRANGER  TANTO  A  DIGITALIZA¢AO  DO   ACERVO  DOCUMENTAL  EXISTENTE  QUANTO   A

DIGITAi.IZACAO cONriNUA DOs DOcuMENTOs pRODuzlDOs DURANTE A VIG£NclA CONTRATUAL.

RESULTADOS PRETENDIDOS :

COM A CONTRATACAO PRETENDE-SE ALCANCAR OS SEGUINTES RESULTADOS:
• MODERNIZACA0 DA GESTAO DOCUMENTAL;

• PRESERVACAO D0 ACERVO FisICO;

a REDUCAO DO RISCO DE EXTRAVIO DE DOCUMENTOS;

AGH.IDADE NA LOCALZACAO DE INFORMACOES;
• MELHORIA DA EFIcl£NCIA ADMINISTRATIVA;

• MAIOR SEGURANCA E INTEGRIDADE DAS INFORMACOES;

• PADRONIZACAO DA ORGANIZACAO DOCUMENTAL;

• REDUCAO DO ESPACO FisICO DESTINADO AOS ARQUIVOS;

• ATENDIMENTO MAIS CELERE AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS E DOS 6RGAOS DE CONTROLE;

• FORTALEcn`ffiNTO DA TRAN spAR£NCIA E DA GOvERNANCA ptoLlcA.

ESTIMATIVA PREL"INAR DA DEMANDA :
A EXECUCAO COMPREENI)ERA, DENTRE OUTROS SERVICOS :
• DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL EXISTENTE;

• DIGITALIZACAO CONTINUA DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS PELA SECRETARIA;

• PREPARA¢AO E ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS;

• CLASSIFICACAO E INI)EXACAO DOS ARQUIVOS;

• ARMAZENARENTO EM FORMATO PDF PESQusAVEL (OCR), QUANDO TECNICAMENTE POssivEL;

• CONTROLE DE QUAI[DADE DAS IMAGENS DIGITALHADAS;

• ORGANIZACAO LOGICA DOS DOCUMENTOS;

®   DISPONIBILIZACAO   DOS   ARQUIVOS   DIGITAIS   EM   MiDIA   ELETR6NICA   OU   SISTEMA   DISPONIBILIZADO   PELA
AI)MINISTRACAO.

OS   QUANTITATIVOS   SERAO   DEFINIDOS   NO   ESTUDO   TECNICO   PRELIMINAR   (ETP)   E   NO   TERMO   DE   REFER£NCIA,

CONFORME LEVANTAMENTO REAIIZADO PELA SECRETARIA DEMANI)ANTE.

RECURSOS ORCAMENTARIOS :

AS  DESPESAS  DECORRENTES  DA  FUTURA  CONTRATACAO  CORRERAO  POR  CONTA  DAS  DOTACOES  0RCAMENTARIAS

CONSIGNADAS    A    SECRETAR]A    MUNICIPAL    DE    EDUCACAO,    OBSERVADA    A    DISPONIBILIDADE    FINANCEIRA    E

0RCAMENTARIA VIGENTE A EPOCA DA CONTRATACAO.

BENEFicIOS ESPERADOS:

A CONTRATACAO PROPORCIONARA :
• MAIOR EFlcriNclA NA GESTAO DOciMENTAL;
• REDUCAO DE CUSTOS INDRETOS COM ARMAZENAMENTO FisICO;

• MELHORIA DA SEGURANCA DA INFORMACAO;

• PRESERVA¢AO DO PATRIMONIO DOCUMENTAL;

• AUMENT0 DA PRODUTIVIDADE DOS SERVIDORES;

• MAIOR RAPIDEZ NA CONSULTA E RECUPERACAO DOS DOCUMENTOS;

• FORTALECIRENTO DA TRANSPARENCIA ADMINISTRATIVA;

• MELHORIA DOS MECANISMOS DE CONTROLE INTERNO E EXTERNO;



• SUPORTE A TRANSFORMACAO DIGITAL DA ADMINISTRACAO PIJBLICA.

DECLARACAO:

DECLARO   QUE   A   PRESENTE   DEMANDA   i   NECESSARIA   AO   ATENDIMENTO   DAS   ATIVIDADES   INSTITUCIONAIS   DA

SECRETARIA  MUNICIPAL  DE  EDUCACAO,  SENDO  INDISPENSAVEL  PARA  A  MODERNIZACAO  DA  GESTAO  DOCUMENTAL,

MELHORIA  DA  EFICI£NCIA  ADMINISTRATIVA,  PRESERVACAO  DO  ACERVO  DOCUMENTAL  E  FORTALEC"ENTO  DOS

MECANISMos DE CONTROLE E TRANSpAR£NciA, MOTrvo pELo QUAL SoLICITo o pRossEGulMENTo DA INSTRuCAo Do
COMI'ETENTE PROCESSO DE CONTRATACAO, NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021.

I)nscRICAo E QUANTII)ADE Dos ITENs
ITEivs-5J[ soL]E:lTAC-^o

I Item  I  c6dlgo                                                        Descrl¢ao                                                      :  Unldade  I   QmdesoHcitnda       queA|]rovnda       Valor uultalo   '   VaJ-orTotaJ   I
`      I      t     5252     iGE§TAOED[GITALIZA¢AODOCUMENTAL(ODD)                        -       SV-      -I-                           12,00                               12,00i                             0,00                       0,00

TOTAL                    o,oo

DOTACAO 0RCAMENTARIA

DEMANDAS VINCULADAS
AUGUSTINOPOLIS -TO, 30 de junl]o de 2026
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