DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
N° 459

ORGAO: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

SETOR SOLICITANTE:FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
DATA DA SOLICITACAO: 30/06/2026

DATA DESEJADA ESTIMADA: 20/07/2026

GRAU DE PRIORIDADE: Alta

DESCRICAO DO OBJETO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

(MHBIETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DIGITAL POR MEIO DE
DIGITALIZACAQO CENTRALIZADA DE ACERVO DOCUMENTAL E ENTRADA CONTINUADA DE DOCUMENTOS,
COMPREENDENDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS DE PAGAMENTO, FOLHAS DE PAGAMENTO, PROCESSOS
LICITATORIOS, ARMAZENAMENTO EM FORMATO PDF, CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS E ORGANIZACAO
DOCUMENTAL, E ARMAZENAMENTO EM NUVEM E HD EXTERNO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE PRODUZ E RECEBE DIARIAMENTE GRANDE VOLUME DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS, FINANCEIROS E LICITATORIOS, INDISPENSAVEIS AO DESENVOLVIMENTO DE SUAS ATIVIDADES
INSTITUCIONAIS. A MANUTENCAO DESSE ACERVO EXCLUSIVAMENTE EM MEIO FiSICO DIFICULTA A LOCALIZAGAO DAS
INFORMACOES, AUMENTA O RISCO DE EXTRAVIO, DETERIORAGAO DOS DOCUMENTOS E COMPROMETE A EFICIENCIA DA
GESTAO ADMINISTRATIVA.
A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PERMITIRA A DIGITALIZACAO DO ACERVO EXISTENTE E A
DIGITALIZACAO CONTINUA DOS NOVOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS, PROPORCIONANDO ORGANIZAGCAO, INDEXACAO,
ARMAZENAMENTO SEGURO E RAPIDA RECUPERACAO DAS INFORMACOES, ALEM DE CONTRIBUIR PARA A
MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA, PRESERVACAO DOCUMENTAL, OTIMIZAGAO DOS ESPACOS FISICOS E
ORTALECIMENTO DOS MECANISMOS DE CONTROLE INTERNO E EXTERNO.

ﬁ‘ DEMANDA ESTA ALINHADA AOS PRINCIPIOS DA EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, TRANSPARENCIA E GOVERNANCA

PREVISTOS NA LEI FEDERAL N° 14.133/2021.

POLITICA DE ARMAZENAMENTO E CONTINGENCIA DOS ARQUIVOS DIGITALIZADOS

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE MODERNIZACAO DA GESTAO DOCUMENTAL, OTIMIZACAO DOS FLUXOS
ADMINISTRATIVOS E PRESERVACAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA ADMINISTRACAO PUBLICA, A SOLUCAO A SER
CONTRATADA DEVERA CONTEMPLAR MECANISMOS DE ARMAZENAMENTO SEGURO DOS DOCUMENTOS E PROCESSOS
DIGITALIZADOS, OBSERVANDO OS PRINCiPIOS DA EFICIENCIA, ECONOMICIDADE, PLANEJAMENTO, TRANSPARENCIA E
CONTINUIDADE DO SERVICO PUBLICO, PREVISTOS NA LEI N° 14.133/2021. OS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS DEVERAO
SER DISPONIBILIZADOS E ARMAZENADOS EM AMBIENTE DE COMPUTACAO EM NUVEM (CLOUD STORAGE), PERMITINDO
O GERENCIAMENTO CENTRALIZADO DAS INFORMACOES, CONTROLE DE ACESSO POR NiVEIS DE PERMISSAO,
RASTREABILIDADE DAS OPERACOES REALIZADAS, REALIZACAO DE COPIAS DE SEGURANCA (BACKUP), RECUPERACAQ
DE DADOS E DEMAIS RECURSOS NECESSARIOS A GARANTIA DA INTEGRIDADE, AUTENTICIDADE, CONFIDENCIALIDADE E
DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES. COMO MEDIDA COMPLEMENTAR DE SEGURANCA E CONTINGENCIA, A
CONTRATADA DEVERA MANTER COPIA DOS ARQUIVOS DIGITALIZADOS EM DISPOSITIVO DE ARMAZENAMENTO FiSICO
DO TIPO HD (HARD DISK), CONSTITUINDO MECANISMO DE REDUNDANCIA DESTINADO A MITIGACAO DE RISCOS
RELACIONADOS A PERDA, CORRUPCAO OU INDISPONIBILIDADE DOS DADOS. A ADOCAO DE ARMAZENAMENTO
REDUNDANTE EM NUVEM E EM MIDIA FISICA JUSTIFICA-SE PELA NECESSIDADE DE ASSEGURAR A PRESERVACAO DO
PATRIMONIO DOCUMENTAL, A CONTINUIDADE DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, A SEGURANCA DA INFORMACAO E



A DISPONIBILIDADE PERMANENTE DOS DOCUMENTOS PARA CONSULTA, AUDITORIA, FISCALIZAGAO E ATENDIMENTO
DAS DEMANDAS INSTITUCIONAIS, EM CONFORMIDADE COM AS BOAS PRATICAS DE GESTAO DOCUMENTAL E COM O
INTERESSE PUBLICO. A SOLUCAO CONTRATADA DEVERA GARANTIR QUE OS ARQUIVOS DIGITAIS PERMANECAM
ORGANIZADOS, INDEXADOS E ACESSIVEIS DURANTE TODA A VIGENCIA CONTRATUAL, OBSERVADAS AS NORMAS
APLICAVEIS A GESTAO DE DOCUMENTOS, PROTECAO DE DADOS E SEGURANCA DA INFORMACAO, BEM COMO 0S
REQUISITOS ESTABELECIDOS PELA ADMINISTRAGAQ PARA EXECUCAO DO OBJETO.

OBJETIVOS DA CONTRATACAO

+ MODERNIZAR A GESTAO DOCUMENTAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

* DIGITALIZAR O ACERVO DOCUMENTAL EXISTENTE;

+« IMPLANTAR ROTINA DE DIGITALIZACAO CONTINUA DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS;

+ FACILITAR A LOCALIZAGAO E CONSULTA DOS DOCUMENTOS;

« PRESERVAR O PATRIMONIO DOCUMENTAL DO MUNICIPIO;

« REDUZIR O USO DE ARQUIVOS FiSICOS;

* MELHORAR OS CONTROLES ADMINISTRATIVOS E AUDITORIAS;

* GARANTIR MAIOR SEGURANCA, INTEGRIDADE E DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES.

DESCRICAO SUCINTA DA SOLUCAO
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL DIGITAL,
INCLUINDO:
» PREPARACAO E ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS;
. HIGIENIZACAO DOCUMENTAL;
» DIGITALIZACAO EM ALTA RESOLUCAQ;
« GERACAO DE ARQUIVOS EM FORMATO PDF PESQUISAVEL;
« INDEXACAO E CLASSIFICACAO DOCUMENTAL;
« CONTROLE DE QUALIDADE DAS IMAGENS;
« ARMAZENAMENTO ORGANIZADO DOS ARQUIVOS DIGITAIS;
« DIGITALIZACAO CONTINUA DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS DURANTE A VIGENCIA CONTRATUAL.,
TODOS OS EQUIPAMENTOS, SOFTWARES, MAO DE OBRA, MATERIAIS E INSUMOS NECESSARIOS A EXECUCAO DOS
SERVICOS SERAQ DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.

RESULTADOS ESPERADOS
COM A CONTRATACAO, ESPERA-SE:
« MAIOR EFICIENCIA NA GESTAO DOCUMENTAL;
« REDUCAO DO TEMPO DE LOCALIZACAO DOS DOCUMENTOS;
« PRESERVACAO DO ACERVO FISICO;
« MELHORIA DA SEGURANCA DAS INFORMACOES;
« OTIMIZACAO DOS ESPACOS DESTINADOS A0S ARQUIVOS;
MAIOR AGILIDADE NO ATENDIMENTO AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS E DOS ORGAOS DE CONTROLE;
« FORTALECIMENTO DA TRANSPARENCIA E DA GOVERNANCA PUBLICA;
« REDUCAO GRADUAL DO CONSUMO DE PAPEL.

ESTIMATIVA PRELIMINAR DA QUANTIDADE

A QUANTIDADE DOS SERVICOS SERA DEFINIDA COM BASE NO LEVANTAMENTO DO ACERVO DOCUMENTAL EXISTENTE E
NA ESTIMATIVA DA PRODUCAO MENSAL DE NOVOS DOCUMENTOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
CONSIDERANDO O HISTORICO DE MOVIMENTACAO DOCUMENTAL E AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DURANTE A
VIGENCIA DA CONTRATACAOQ.

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR

O VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO SERA APURADO MEDIANTE PESQUISA DE PRECOS REALIZADA EM
CONFORMIDADE COM O ART. 23 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021 E DEMAIS NORMAS APLICAVEIS, CONSIDERANDO
CONSULTAS A FORNECEDORES ESPECIALIZADOS, CONTRATAGOES SIMILARES REALIZADAS POR OUTROS ORGAOS
PUBLICOS E DEMAIS FONTES OFICIAIS DE PESQUISA DE PRECOS.

GRAU DE PRIORIDADE

ALTA PRIORIDADE, CONSIDERANDO QUE A CONTRATACAO CONTRIBUIRA DIRETAMENTE PARA A MODERNIZACAO DA
GESTAO DOCUMENTAL, SEGURANCA DAS INFORMACOES PUBLICAS, MELHORIA DA EFICIENCIA ADMINISTRATIVA E
ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DOS ORGAOS DE CONTROLE.



DECLARACAO

DECLARA-SE QUE A PRESENTE DEMANDA F NECESSARIA AO ATENDIMENTO DO INTERESSE PUBLICO, ENCONTRANDO-SE
DEVIDAMENTE JUSTIFICADA SOB OS ASPECTOS TECNICO, ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL, RECOMENDANDO-SE O
PROSSEGUIMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, TERMO DE
REFERENCIA E DEMAIS ATOS NECESSARIOS A REALIZACAO DA CONTRATACAO, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N° 14.133
/2021,

DESCR]CI\_O E QUANTIDADE DOS ITENS )
ITENS DA SOLICITACAOQ

ltemr Cddigo Descricio Unidade | Qtde Solicitada | Qtde Aprovada = Valor Unitdrio | Va_lor Total
1 | 5252 GESTAO E DIGITALIZACAO DOCUMENTAL (GDD) _ SV 12,00 12,00 0,00 0,00
TOTAL 0,00
DOTACKO ORCAM.ENTARIA
DEMANDAS VINCULADAS
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