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ORGAO: FUNDO MUNIclpAL DE sAfroE
SETOR SOLICITANTH:FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE -FMS

DATA I)A SOLICITACAO: 30/06/2026

DATA DESEJADA ESTIMADA: 20/07/2026

GRAU DE PRIORIDADE: Alta

DESCRICAO DO OBJETO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACA0

IDENTmcA¢AO DA DEMANDAaBJETO:  CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DIGITAL FOR MEIO DE

IGITALIZACA0    CENTRALIZADA    DE    ACERVO    DOCUMENTAL    E    ENTRADA    CONT[NUADA    DE    DOCUMENTOS,

COMPREENDENDO   A   DIGITALIZACAO    DE   PROCESSOS   DE   PAGAMENTO,   FOLHAS    DE   PAGAMENTO,   PROCESSOS

LICITAT6RIOS,  ARMAZENARENTO  EM  FORMATO  PDF,  CLASSIFICACAO  DE  IMAGENS  DIGITALIZADAS  E  0RGANIZACAO

DOCUMENTAL.  E  ARMAZENAMENTO  EM  NUVEM  E  HD  EXTERNO,  PARA  ATENDER  AS  NECESSIDADES  DA  SECRETARIA

MUNICH'AL DE SAtJDE.

JUSTITICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A   SECRETARIA   MUNICIPAL   DE   SAUDE   PRODUZ   E   RECEDE   DIARIAMENTE   GRANDE   VOLUME   DE   DOCUMENTOS

ADMINISTRATIVOS,   FINANCEIROS  E  L]CITATdRIOS,   INDISPENSAVEIS  AO  DESENVOLVIMENTO  DE   SUAS   ATIVIDADES

INSTITUCIONAIS.  A MANUTENCA0 DESSE ACERVO EXCLUSIVAMENTE EM MEI0 FisICO DIFICULTA A LOCALIZACA0 DAS

INFORMAC6ES, AUMENTA 0 RISCO DE EXTRAVIO, DETERIORACAO DOS DOCUMENTOS E COMPROMETE A EFIcl£NCIA DA

GESTAO ADM]NISTRATIVA.

A   CONTRATACAO   DE   EMPRESA   ESPECIALIZADA   PERMITIRA   A   DIGITALIZACAO   DO   ACERVO   EX]STENTE   E   A

DIGITALIZA¢A0  CONTINUA  DOS  NOVOS  DOCUMENTOS  PRODUZIDOS,  PROPORCIONANDO  ORGANIZACAO,  INDEXACAO,

ARMAZENAMENT0    SEGURO    E    RAPIDA    RECUPERACAO    DAS    INFORMACOES,    ALEM    DE    CONTRIBUIR   PARA    A

MODERNIZACAO     ADMINISTRATIVA,     PRESERVACAO     DOCUMENTAL,     OTIMIZACAO     DOS     ESPACOS     FisICOS     E

cE
iRTALECIMENT0 DOS MECANISMOS DE CONTROLE INTERNO E EXTERNO.

DEMANDA  ESTA  ALINHADA  AOS  PRINcfpIOS  DA  EFICIENCIA,  ECONOMICIDADE,  TRANSPARENCIA  E  GOVERNANCA

PREVISTOS NA LEI FEDERAL N°  14.133/2021.

pOLirlcA DE ARMAZENAMENTO E CONTINGENCIA DOs ARQUIVOs DIGITALizADOs

CONSIDERANDO    A    NECESSIDADE    DE    MODERNIZACAO   DA    GESTAO    DOCUMENTAL,    OTIMIZACAO    DOS    FLUXOS

ADMINISTRATIVOS  E  PRESERVACAO  DO  ACERVO  DOCUMENTAL  DA  ADMINISTRACAO  PtJBLICA,  A  SOLUC^O  A   SER

CONTRATAI)A  DEVERA  CONTEMPLAR  MECANISMOS  DE  ARMAZENAMENTO  SEGURO  DOS  DOCUMENTOS  E  PROCESSOS

DIGITAL]ZADOS,  OBSERVANDO  OS  PRINCIPIOS  I)A  EFICIENCIA,  ECONOMICJDALDE,  PLANEJAMENTO,  TRANSPARENCIA  E

CONTINUIDADE  DO  SERVI¢O  PthLICO,  PREVISTOS  NA  LEI  N°  14.133/2021.  OS  DOCUMENTOS  DIGITAL]ZADOS  DEVERA0

SER DISPONIBELIZAI)OS  E ARMAZENADOS EM AMBIENTE DE COMPUTACAO EM NUVEM (CLOUI)  STORAGE), PERMITINDO

0   GERENCIAMENT0   CENTRALIZADO   DAS   INFORMACOES,   CONTROLE   DE   ACESSO   FOR   NivEIS   DE   PERMISSAO,

RASTREABILiDADE DAS opERAcoEs  REALlzADAs, REALlzACAo  DE C6plAS DE  SEGURANCA (BACKup),  RECurERACAo
DE DADOS E DEMAIS RECURSOS NECESSARIOS A GARANTIA DA INTEGRIDADE, AUTENTICIDADE, CONFIDENCIALIDADE E

DISPONIBILIDADE   DAS   INFORMAC6ES.    COM0   MEDIDA   COMPLEMENTAR   DE   SEGURANCA   E   CONTINGiNCIA,   A

CONTRATADA DEVERA MANTER copIA Dos ARQUIVOs DIGITALlzADOs EM DlsposlTivo DE ARMAZENAMENro Fisico
DO  TIPO   HD   (HARD   DISK),   CONSTITUIND0   MECANISM0   DE   REDUNI)ANCIA   DESTINADO   A   MITIGACA0   DE   RISCOS

RELACIONADOS   A   PERDA,   CORRUPCA0   0U   INDISPONIBILIDADE   DOS   DADOS.   A   ADO¢AO   DE   ARMAZENARENTO

REDUNI)ANTE  EM  NUVEM  E  EM  MiDIA  FisICA  JUSTIFICA-SE  PELA NECESSIDADE  DE  ASSEGURAR  A  PRESERVACA0  DO

pATR"oNIO DOcuMENIAL, A cONTrmlDAI>E DAs ATlvH>ADEs ADMINlsTRATrvAs, A SEGURANCA DA INFORMACAO E



Ch

A  DlspoNmlLIDADE  PERMANENTE  DOs  DOcuMENTOs  PARA cONsuLTA,  AUDITORIA,  FlscALlzACAO  E ATENDIMENTO
DAS  DEMANDAS  INSTITUCIONAIS,  EM  CONFORMIDADE  COM  AS  BOAS  PRATICAS  DE  GESTA0  DOCUMENTAL  E  COM  0

INTERESSE   PUBLICO.   A   SOLUCAO   CONTRATADA   DEVERA   GARANTIR   QUE   OS   ARQUIVOS   DIGITAIS   PERMANECAM

ORGANZAI)OS,  INDEXADOS  E  ACESsivEIS  DURANTE  TODA  A  VIG£NCIA  CONTRATUAL,  OBSERVADAS  AS  NORMAS

APLICAVEIS  A  GESTAO  DE  DOCUMENTOS,  PROTECAO  DE  DADOS  E  SEGURANCA  DA  INFORMACAO.  BEM  COMO  OS

REQUISITOS ESTABELECIDOS PELA ADMINISTRACAO PARA EXECUCAO D0 0BJETO.

OBJETIVOS DA CONTRATACAO
• MODERNIZAR A GESTAO DOcuRENTAL DA SECRETARIA I\ruNlclpAL DE sAtoE;
• DIGITALIZAR 0 ACERVO DOCUMENTAL EXISTENTE;

• "PLANTAR ROTINA DE DIGITALIZACAO CONTiNUA DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS;

• FACILITAR A LOCALIZACAO E CONSULTA DOS DOCUMENTOS;

• PRESERVAR 0 PATR"6NIO I)OCUMENTAL DO MUNlctpIO;
• REDUZIR 0 USO DE ARQU]VOS FisICOS;

I MELHORAR OS CONTROLES ADMINISTRATIVOS E AUDITORIAS;

• GARANTIR MAIOR SEGURANCA, lNTEGRIDADE E DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES.

DESCRICAO SUCINTA DA SOLUCA0

CONTRATACAO  DE  EMPRESA  ESPECIALIZADA  PARA  EXECUCAO  DOS  SERVICOS  DE  GESTA0  DOCUMENTAL  DIGITAL,

INCLUINDO:
• PREPARACA0 E ORGANIZACA0 DOS DOCUMENTOS;

IGIENIZACAO DOCUMENTAL;
• DIGITALIZACAO EM ALTA RESOLUCAO;

• GERA¢AO DE ARQUIVOS EM FORMATO PDF PESQUISAVEL;

• INDEXACAO E CLASSIFICACAO DOCUMENTAL;

• CONTROLE DE QUALIDADE DAS IMAGIINS;

• ARMAZENAMENTO ORGANIZADO DOS ARQUIVOS DIGITAIS;

• I>IGITALlzACAO cONTinA DOs DOcuMENTOs pRODuzlDOs DURANTE A vlGENclA CONTRATUAL.

TODOS  OS  EQUIPAMENTOS,  SOFTWARES,  MAO  DE   OBRA.  MATERIAIS  E  INSUMOS  NECESSARIOS  A  EXECUCAO  DOS

SERVICOS SERAO DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.

RESULTADOS ESPERADOS

COM A CONTRATACAO, ESPERA-SE:
• MAIOR EFicriiNCIA NA GESTAO DOcuMENTAL;

• REDUCAO DO TEMPO DE LOCALIZACAO DOS DOCUMENTOS;

• PRESERVACAO D0 ACERVO FisICO;

• MELHORIA DA SEGURANCA DAS INFORMACOES;

• OTIMIZACAO DOS ESPACOS DESTINADOS AOS ARQUIVOS;

0MAIOR AGILIDADE NO ATENDRENTO AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS E DOS dRGAOS DE CONTROLE;

FORTALECIRENTO DA TRANSPARENCIA E DA GOVERNANCA PtJBLICA;
• REDUCA0 GRADUAL DO CONSUMO DE PAPEL.

ESTIMATIVA PRELIMINAR DA QUANT]DADE

A QUANTIDADE DOS SERVICOS SERA DEFINIDA COM BASE NO LEVANTAMENTO DO ACERVO DOCUMENTAL EXISTENTE E
NA   EST[MATIVA   DA   PRODUCAO   MENSAL   DE   NOVOS   DOCUMENTOS   PELA   SECRETARIA   MUNICIPAL   DE   SAt)DE,

CONSIDERANDO  0  HISTORICO  DE  MOVIMENTACAO DOCUMENTAL E AS NECESSIDADES  ADMINISTRATIVAS  DURANTE A

VIGENCIA DA CONTRATACAO.

ESTIMATIVA PREL"INAR DO VALOR
0   VALOR   EST[MADO   DA   CONTRATACAO   SERA   APURADO   MEDIANTE   PESQUISA   DE   PRECOS   REALIZADA   EM

CONFORMIDADE  COM   0  ART.   23   DA  LEI   FEDERAL  N°   14.133/2021   E  DEMA[S  NORMAS  APLICAVEIS,  CONSIDERANDO

CONSULTAS   A   FORNECEDORES   ESPECIALIZADOS,   CONTRATACOES   SIMILARES   REALIZADAS   FOR   OUTROS   6RGAOS

PthLICOS E DEMAIS FONTES OFICIAIS DE PESQUISA DE PRECOS.

GRAU DE PRIORIDADE

ALTA PRIORIDADE,  CONSIDERANDO  QUE  A  CONTRATACAO  CONTRIBUIRA  DIRETAMENTE  PARA  A  MODERNIZACAO  DA

GESTAO  DOcuMENTAL,  sEGURAN¢A  DAs  INFORMAcoEs  pliBLlcAs,  MEI,HOR]A  DA  EFlcriNciA  ADMIN]sTRATlvA  E
ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DOS 0RGAOS DE CONTROLE.



DECLARACA0

DECLARA-SE QUE A PRESENTE DEMANDA i NECESSARIA A0 ATENDIMENTO D0 INTERESSE PthLICO, ENCONTRANDO-SE

DEVIDAMENTE  JUSTIFICADA  SOB  OS  ASPECTOS  TECINICO,  ADMINISTRATIVO  E  OPERACIONAL,  RECOMENDANDO-SE  0

PROSSEGUIMENTO   DOS   PROCEDIMENTOS   PARA   ELABORACAO   DO   ESTUDO   TECNICO   PRELIMINAR,   TERM0   DE

REFERENCIA E DEMAIS ATOS NECESSARIOS A REALIZACA0 DA CONTRATACAO, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N°  14.133

/2021.
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